
REGOLAMENTO
COMITATO OSPITI E FAMILIARI

“SARTOR”

Normativa: legge regionale n° 5 in data 28.01.2000, legge regionale n° 5 in
data 9.02.2001 e regolamento regionale attuativo n° 3 in data 10.05.2001.



Art. 1
Costituzione organismi rappresentativi degli ospiti e dei familiari

Il  Centro Residenziale per Anziani “Domenico Sartor”di Castelfranco Veneto
(TV),  ai  sensi  dell’articolo  3  del  Regolamento  Regionale  10  maggio  2001,  n.  3,
favorisce la costituzione di un organismo rappresentativo dei familiari degli ospiti,
denominato  “Comitato  Ospiti  e  Familiari  Sartor”,  d’ora  in  avanti  semplicemente
“Comitato”.

Il Comitato svolge compiti di:
a)  collaborazione  con  Centro  Residenziale  per  Anziani  “Domenico  Sartor”  per  la
migliore  qualità  dell’erogazione  del  servizio  e  per  la  piena  tempestiva  diffusione
delle informazioni alle famiglie e agli ospiti;
b) promozione  di   iniziative   integrative  finalizzate  ad   elevare  la qualità di vita
degli ospiti;
c) partecipazione alla fase concertativa prevista dalle vigenti normative in materia.
Il Comitato è tenuto a rispettare il Regolamento vigente del Centro Residenziale per
Anziani “Domenico Sartor”.
La  costituzione  e  il  funzionamento  del  Comitato  sono  regolati  dal  presente
Regolamento.

Art. 2
Rappresentatività

Ai sensi del citato articolo 3 del Regolamento Regionale 10 maggio 2001, n. 3,
si ritiene rappresentativo il Comitato che aggreghi complessivamente almeno il
40 % dei familiari  degli  ospiti  potenziali  del Centro Residenziale per Anziani
“Domenico Sartor”.

Art. 3
Costituzione del Comitato

Gli  Ospiti  e  i  loro  Familiari  si  riuniscono  in  Assemblea  Costitutiva  per  la
designazione e la nomina dei loro rappresentanti.
L’Assemblea  determina  al  suo  interno  i  criteri  specifici  per  la  nomina  dei
componenti il Comitato. 
I rappresentanti designati dovranno essere in numero di 5 (cinque) da scegliere
fra gli Ospiti e i loro Familiari aventi diritto di voto.
Possono partecipare in qualità di ELETTORI alla nomina del Comitato:
1. gli Ospiti del Centro;
2. i Familiari degli Ospiti del Centro.
Il  voto dell’Ospite o del suo Familiare sono alternativi  e per ciascun Ospite potrà
quindi essere espresso un solo voto. 
Possono essere ELETTI nel Comitato: 
1. gli Ospiti del Centro;



2. i Famigliari degli Ospiti del Centro, compresi eventuali amministratori di sostegno
non familiari.
Per la definizione dei familiari si fa riferimento a quanto previsto dall’art. 433 del
Codice Civile. 
In caso di assenza si potrà delegare, per iscritto, un altro Ospite o Familiare. 
Il  familiare  conserverà  la  sua  qualità  fintanto  che  l’ospite  risiederà  nella
struttura.
La votazione avviene a scrutinio segreto comprendente i candidati riportati in
ordine alfabetico nella scheda di voto preventivamente siglata dal Presidente di
seggio.
Il voto si esprime apponendo una croce in corrispondenza del candidato o dei
candidati prescelti fino ad un massimo di 2 (due) preferenze.
L’Assemblea Costitutiva conclude i lavori con la designazione dei componenti
del Comitato e la definizione dell’ordine del giorno della prima riunione del
Comitato. 
Tale  ordine  del  giorno  dovrà  includere  la  nomina  del  Presidente  e  del
Segretario del Comitato stesso.
L’Assemblea nominerà al proprio interno un comitato elettorale di tre membri
che  seguirà  e  controllerà  la  regolarità  delle  elezioni  redigendo  apposito
verbale.
L’Assemblea è organo sovrano.
Gli avvisi di convocazione devono contenere l’ordine del giorno dei lavori e la
sede ove si tiene la riunione.
L’avviso di convocazione dovrà essere inviato/consegnato a tutti gli  ospiti del
Centro e ai loro familiari compresi eventuali amministratori di sostegno  non
familiari dalla Direzione del Centro Residenziale per Anziani “Domenico Sartor”
e affisso nei locali della RSA almeno 20 giorni prima.
La data ed il  luogo delle  elezioni  verranno ampiamente pubblicizzati,  ferma
restando l’opportunità di ampliare le modalità di informazione (comunicazioni
individuali,  quando  possibile,  sensibilizzazione  a  mezzo  del  personale
dipendente).
Il   Centro  Residenziale  per  Anziani  “Domenico  Sartor”  dovrà comunque
garantire l’affissione – per un periodo minimo di  20 giorni – di  un congruo
numero di avvisi nei reparti. 
Non saranno ritenute valide le elezioni in cui non abbia votato almeno il 40%
degli aventi diritto (ospite o in alternativa un familiare dell'ospite).
Ai fini della determinazione del 40% necessario alla validità delle elezioni, si
farà riferimento al numero degli anziani complessivamente ospiti in struttura il
giorno delle elezioni. 



I risultati delle elezioni saranno immediatamente comunicati agli eletti per gli
adempimenti successivi e sottoposti al Consiglio del  Centro Residenziale per
Anziani “Domenico Sartor” per l’adozione dei provvedimenti di competenza. 
I componenti il Comitato svolgono la loro funzione a titolo gratuito.

Art. 4
Candidature

Gli ospiti e loro familiari interessati a candidarsi quali componenti il Comitato
devono  presentare  la  propria  candidatura  per  iscritto,  entro  i  termini  che
saranno fissati dal Comitato in carica e comunicati dall'Amministrazione della
RSA a tutti gli ospiti e ai  loro familiari.
I  nominativi  dei  candidati  saranno  resi  pubblici  ai  votanti  con  le  modalità
ritenute più congrue in relazione al loro numero: affissione nei luoghi di voto o
inserimento nelle schede di voto. 

Art. 5
Nomina del Presidente e del Segretario

Nella prima riunione i membri del Comitato dovranno eleggere al loro interno
il Presidente, il Vice Presidente con funzioni vicarie ed il Segretario.
Il Segretario, alla scadenza del mandato, resterà in carica fino all’elezione del
nuovo Comitato, organizzando le nuove designazioni.
Il  Comitato  si  doterà  di  proprie  norme regolamentari  che  dovranno  essere
approvate con la maggioranza dei 3/5 dei componenti, così come le modifiche,
ed è dotato di autonomia funzionale ed organizzativa.

Art. 6
Compiti del Presidente

·  Mantenere  rapporti  con  il   Centro  Residenziale  per  Anziani  “Domenico
Sartor”.
· Farsi portavoce presso il Centro Residenziale per Anziani “Domenico Sartor”
delle problematiche relative agli ospiti e ai familiari.
· Convocare l’Assemblea Costitutiva, previo avviso scritto al direttore del Centro
Residenziale per Anziani “Domenico Sartor”, per procedere alla designazione
del nuovo Comitato o alla sostituzione dei rappresentanti dimissionari.
· Intrattenere rapporti con l’ULSS 2 di cui al Capo II del Regolamento Regionale
10 maggio 2001, n. 3;
- Convocare il Comitato con invito scritto e ordine del giorno;
- Controfirmare il verbale delle riunioni, che sarà tenuto a cura del Segretario.



Art. 7
Compiti del Segretario

· Informare i componenti del Comitato in relazione alle comunicazioni del
Presidente o alle comunicazioni riguardanti il Centro Residenziale per Anziani
“Domenico Sartor”.
·  Mettere  in  atto  le  procedure  per  la  convocazione  del  Comitato  e  più  in
generale per la convocazione dell’Assemblea Costitutiva.
·  Redigere  e  custodire  il  verbale  delle  riunioni  nonché  inviarne  copia  al
Direttore Centro Residenziale per Anziani “Domenico Sartor”.

Art. 8
Durata del Comitato

Il Comitato resta in carica tre anni dalla data di proclamazione degli eletti.
I  componenti  partecipano alle  sedute del  Comitato  e  in  caso  di  assenza la
stessa dovrà essere giustificata al Presidente.
I membri del Comitato cessano, previa comunicazione scritta, per dimissioni
volontarie, per l’insorgenza di incompatibilità e per decesso del loro familiare. 
I componenti inoltre decadono dalla nomina dopo tre assenze non giustificate
dalle riunioni del comitato. 
I componenti cessati saranno sostituiti dai primi non eletti nelle elezioni di cui
sopra.
Sei mesi prima della scadenza del triennio, il Presidente  del Comitato dovrà
stabilire i tempi e le modalità di convocazione dell’Assemblea Costitutiva per la
nomina dei componenti del nuovo Comitato. 
Il  Presidente stesso procederà pure all’indizione di nuove elezioni qualora vi
fosse l’impossibilità di sostituire più di un rappresentante cessato per una delle
cause  precedente citate.

Art. 9
Rapporti Comitato/ Centro Residenziale

I rapporti tra Comitato e Centro Residenziale per Anziani “Domenico Sartor”
sono  improntati  ai  sensi  dell’art.  1  del  citato  regolamento  Regionale,  ai
seguenti principi:
- eguaglianza, imparzialità, continuità e diritto  di scelta;
- partecipazione, collaborazione e cooperazione;
- trasparenza, tempestività e puntualità nelle informazioni.
Il  Comitato  può  a  tale  scopo  richiedere  di  essere  convocato
dall’Amministrazione per formulare proposte o essere ragguagliato in ordine
all’organizzazione dei servizi erogati.



L’Amministrazione,  prima  di  assumere  decisioni  che  incidano
sull’organizzazione  generale  del  Centro  Residenziale  per  Anziani  “Domenico
Sartor”, convoca il Comitato per sentirne il parere.

Art. 10
Riunioni del Comitato

Il  Comitato  degli  Ospiti  e  dei  loro  Familiari è  assolutamente  autonomo  ed
indipendente  nella  gestione  delle  riunioni,  fermo  restando  per  i  membri
l’obbligo  di  garantire  a  tutti  i  componenti  il  rispetto  dei  principi  di
partecipazione, uguaglianza, trasparenza e puntualità nelle informazioni. 
Esso deve riunirsi almeno 3 (tre) volte all’anno. 
Le  riunioni  sono  convocate  dal  Presidente  dello  stesso  (per  iscritto  o
telefonicamente) con preavviso di 10 giorni, ridotto in casi urgenti a 48 ore. 
Il Presidente del Comitato farà pervenire al Direttore del Centro Residenziale
per Anziani “Domenico Sartor”, almeno 10 giorni prima, idonea comunicazione
della data, ora, e ordine del giorno delle riunioni del Comitato stesso.
Le  proposte  e  i  pareri  emersi  nelle  riunioni  del  Comitato  devono  essere
riportate in apposito verbale, sottoscritto dal Presidente e dai componenti del
Comitato.
Le sedute del Comitato sono valide se vi partecipano almeno 3 (tre) membri;
le  determinazioni  sono  valide  con il  voto  favorevole  della  maggioranza  dei
membri presenti.
Le sedute del Comitato non sono pubbliche. 

Art. 11
Sede delle riunioni

Il  Presidente con  il  Direttore del  Centro Residenziale per Anziani “Domenico
Sartor” provvede ad identificare un locale (anche non a destinazione esclusiva)
per consentire lo svolgimento degli incontri del Comitato. 

Art. 12
Incompatibilità con gli incarichi

Sono  incompatibili  con  la  nomina  a  componente  del  Comitato  gli
Amministratori del Comune di Castelfranco Veneto e i dipendenti del Centro
Residenziale per Anziani “Domenico Sartor”.



Art.13
Disposizioni finali

Il  Comitato  deve  ispirare  il  proprio  operato  ai  principi  di  correttezza,
uguaglianza,  imparzialità,  collaborazione  e  trasparenza,  nel  rispetto  della
normativa vigente. 
E’  richiesta  ai  componenti  la  massima  discrezione  e  riservatezza  su  fatti,
informazioni e dati relativi a persone o situazioni particolari di cui vengano a
conoscenza. 

Art.14
Norme transitorie

Per quanto non contemplato nel presente regolamento si fa rinvio alle leggi
statali e regionali in materia, allo Statuto Comunale, al Regolamento del Centro
Residenziale per Anziani “Domenico Sartor”.
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